Wir bedanken uns flr den Kauf des Sclipis-File-Managers und winschen lhnen viel
Erfolg dabei, Ordnung in Ihre Dokumente zu bringen. In diesem Handbuch erfahren
Sie alles, was Sie zur optimalen Nutzung des Programms bendtigen.
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1 Installation und Lizenz

Mit dem Download der Software erhalten Sie neben diesem Handbuch die folgenden
Dateien:

Setup.exe
Sclipis.FileManager.application
jjjj-mm-dd-sclipis.lic

Am besten kopieren Sie diese Dateien in ein Verzeichnis auf lhrem Rechner, z.B. unter
Dokumente in einen neuen Ordner ,Sclipis-File-Manager®.

Der Sclipis-File-Manager verwendet ,Microsoft .NET Desktop Runtime 8.0“. Falls
dies auf Ihrem Rechner noch nicht installiert ist, wird die Installation nach entsprechen-
der Bestatigung im Rahmen des Setup-Prozesses automatisch durchgefuhrt. Alterna-
tiv kdnnen sie ,Microsoft .NET Desktop Runtime 8.0“ auch vorher von der entspre-
chenden Internet-Seite von Microsoft herunterladen und installieren (https://dotnet.mi-
crosoft.com/en-us/download/dotnet/8.0).

Die Installation des Sclipis-File-Managers erfolgt durch Aufruf von ,Setup.exe”. Wah-
rend der Installation wird eine Internet-Verbindung bendtigt: Die Installationsdateien
werden vor der Installation von der Sclipis-Internet-Seite heruntergeladen.

Nach der Installation wird der Sclipis-File-Ma-
nager direkt gestartet. Nach dem ersten Start
sehen Sie in der Statuszeile einen Hinweis dar-
auf, dass keine Lizenz-Datei gefunden wurde.
Im ersten Schritt verwenden Sie nun die tem-
porare Lizenz, die Sie mit dem Download erhal-
ten haben. Uber den Link ,Laden oder Uber
das Menu ,Extras — Lizenz laden® kdnnen Sie
die Lizenz-Datei auswahlen und laden. An-
schlieRend wird in der Statuszeile die tempora-
re Lizenz mit der entsprechenden Gultigkeit an-
gezeigt. Innerhalb eines Monats nach |hrer Be-
stellung senden wir Ihnen die endgultige Lizenz per E-Mail zu. Diese konnen Sie uber
das Mentu ,Extras — Lizenz laden* einspielen. Dabei missen Sie noch bestatigen, dass
sie die bestehende temporare Lizenz Uberschreiben. Falls keine oder keine gultige
Lizenz vorhanden ist, kdnnen Sie die erfassten Daten immer noch ansehen, sie kon-
nen allerdings keine bestehenden Daten andern oder neuen Daten eingeben.

Datei Ansic|
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€3 Keine giltige Lizenz Laden

€ Keine galtige Lizenz Lade
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dows-Start-Menu. Hiertiber konnen Sie dann z.B. einen Link auf dem

Nach der Installation finden Sie den Sclipis-File-Manager im Win- ?)

Desktop anlegen oder das Programm an die Start-Leiste oder die

Task-Leiste anheften.

Sclipis File Manager
App

Den Sclipis-File-Manager kénnen Sie einfach wieder deinstallieren.
Je nach Version lhres Betriebssystem funktioniert das Uber das Kontext-Menu im
Start-Menu oder Uber die Systemsteuerung (Programme hinzufligen oder entfernen).

Wir aktualisieren den Sclipis-File-Manager in regelmafigen Abstanden. Informatio-
nen Uber neue Versionen erhalten Sie Uber unsere Internet-Seite (https://www.sclipis.
de/sclipis-file-manager-support/). Die jeweils aktuelle Version installieren Sie durch
nochmaliges Ausfihren des ,Setup.exe“-Programms. Zusatzlich kbnnen Sie sich auch

fir unseren Newsletter anmelden.

Die Information zur momentan installierten Version, zur
verwendeten Lizenz und den Lizenzbedingungen der ent-
haltenen Open-Source-Komponenten finden Sie im Info-
Dialog. Den Info-Dialog erreichen Sie Uber den Menu-
Punkt ,Extras — Info“. AulRerdem ist im Info-Dialog auch der
obige Link zur Sclipis-File-Manager-Support-Seite inte-
griert.

J

Version 1.0.8.0
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2 Bedienoberflache

2.1

Nach dem Start des Sclipis-
File-Managers erscheint das
Hauptfenster. Das Haupt-
fenster hat den Fenster-Titel
»oclipis File Manager‘. Wird
das Hauptfenster geschlos-
sen, so wird auch die Applika-
tion als Ganzes geschlossen.
Hierbei werden gegebenen-
falls weitere Fenster ge-
schlossen.

Offnet man nun eine Ansicht

J

Datei Ansicht Extras

0
& - Personen

p iz

IR = TN
%

Fenster und Ansichten

J

Datei Ansicht Extras

wmE. B Lue B[
Hauptfenster

Lizensiert fir info@sclipis.de

uber einen Menu-Eintrag im
Menlu ,Ansicht® oder eine
Schaltflache in der Symbol-
Leiste, wird diese als Lasche
im Hauptfenster geoffnet.
Jede Ansicht hat ein Icon
(z.B. ) und einen Titel (z.B.
.Personen®).

Uber die Schaltflache ,Schlie-
Ben“ (X) wird die Ansicht ge-
schlossen.

Lizensiert fir info@sclipis.de

Uber die Schaltfliche ,In ei-

genem Fenster offnen” (+) wird die Ansicht in einem eigenen Fenster gedffnet. Der

Fenster-Titel ist der Name der
Ansicht (z.B. ,Personen®).

Die Ansicht, die in einem
Fenster dargestellt wird, kann
durch Drag & Drop geandert
werden. Hierzu ziehen Sie
das Icon einer Ansicht oder
das Icon eines Objekts (z.B.
das der Person ,Max Muster-
mann® in der Personen-Liste)
auf das Drop-Icon (."): Die ur-
sprungliche Ansicht im Fens-
ter und der Fenster-Titel wer-
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Datei Ansicht Extras

& - Personen

‘oL e & Max Mustermann
X
Nachname Vorname
& Mustermann Max Allgemein | Dokumente

Ein Eintrag
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> den dann entsprechend er-
Datei Bearbeiten Extras setzt. Die Position und Aus-
&Ma" Mustermann dehnung des Fensters bleibt
A X unverandert.

Aligemein | Dokumente

Der wesentliche Nutzen die-
ser Funktion besteht darin,
dass Sie sich fur lhre Arbeit
ein Layout der Fenster anle-
gen und jedes Fenster nach
Bedarf mit neuen Inhalten ful-
len kdnnen.

2.2 Objekt-lcons

Jedes Objekt wird mit einem eigenen Icon dargestellt. Dies erleichtert es Ihnen, Objek-
te in der Bedienoberflache wiederzuerkennen. Objekt-lcons haben immer die Farbe
Blau. Insgesamt gibt es die folgenden Objekte:

~___
- Suchordner Dokumentenart

. Person

O —
E Schlagwort L‘A Kategorie Datei

63 Verzeichnis

2.3 Papierkorb

Dokument

Organisation 12 Datumseinstellung

*—
—
I

Objekte, die Uber die Bedienoberflache geldscht werden, werden in den Pa-

pierkorb verschoben. Der Inhalt des Papierkorbs kann tUber den entsprechen-

den Menu-Eintrag oder Uber die zugehdrige Schaltflache aufgerufen werden.

Ein Eintrag im Papierkorb kann entweder wiederhergestellt werden (') oder
endgliltig geléscht werden (). AuBBerdem kdnnen alle Eintréage des Papierkorbs nach
einer Sicherheitsabfrage geldscht werden (3X).

Neben dem ubergreifenden Papierkorb gibt es noch nach Objekttyp gefilterte Papier-
korbe, die von den entsprechenden Objektlisten aus aufgerufen werden kdnnen. Dies
geschieht (iber die entsprechenden Schaltflachen, z.B. &.
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3 Schritt fur Schritt

3.1 Anlegen eines neuen Suchordners

Ein Suchordner definiert ein Verzeichnis im Dateisystem, in dem Sie Dateien kategori-
sieren wollen, um sie spater einfach wiederfinden zu kdnnen. Dies kann das Verzeich-
nis ,Dokumente” oder ein Unterverzeichnis davon sein. Es kann aber auch ein Ver-
zeichnis auf einem Netzlaufwerk sein, das uber einen UNC-Pfad (z.B. \\server\ver-

zeichnis) definiert ist.

J
Datei Ansicht Extras

- suchordner

- * ame Handbicher
Z:\Handbuecher

Name

Beschreibung | Datearten

F KU abe _ :Blau Rot Grin _ is L XL XX

Kein Eintrag gefunden

Speichern | |Abbrechen

Um einen neuen Suchordner
anzulegen, offnen Sie zu-
nachst im Hauptfenster die
Liste der Suchordner (&) und
wahlen dann die Schaltflache
fur das Anlegen eines neuen
Suchordners («%) aus. Im fol-
genden Dialog missen Sie

(music)

X\ (video)
Y:\ (photo)

“ Z\ (data)

nur die Felder ,Name*“ und ,Verzeichnis“ ausflllen. Falls
es sich um ein Verzeichnis handelt, das uUber ein Lauf-
werk verbunden ist, kdnnen Sie den Dialog zur Auswahl
der Verzeichnisse Uber die entsprechende Schaltflache
(*) aufrufen. Alternativ geben Sie den (UNC-)Pfad des
Verzeichnisses direkt in das Eingabefeld ein. Den neuen
Suchordner legen Sie Uber die Schaltflache ,Speichern®

Dokumente
EBooks
Entwicklung
Fahrzeuge
Gutscheine
Handbuecher
Sclipis
SclipisDeploy
Software
Transfer

ag | Z:\Handbuecher

an.

J

Datei Ansicht Extras
-

W¥: Ssuchordner

_’ - _ o =Handbﬁcher

N/

7
Name
@ Handbicher Aligemein | Dateien
Eigenschaften
Z:\Handbuecher

0
Anzahl Dateien

Datearten

v
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Anwenden| |Abbrechen

Anschlielend wahlen Sie die
Schaltflache ,Aktualisieren®
(~') aus, um die Informatio-
nen zu den Verzeichnissen
und Dateien im Suchordner
zu laden. Je nach Anzahl der
Dateien, kann das einige Se-
kunden bis wenige Minuten
dauern. Es werden nur Meta-
Informationen der Verzeich-
nisse und Dateien geladen,
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wie Pfad, Name, Erstellungs-, Anderungs- und Zugriffszeit. Auf die Inhalte der Dateien
wird nicht zugegriffen.

J
Datei Bearbeiten Extras

W Handbiicher

P - : A\

] _ P

Aligemein | Dateien

Eigenschaften

Z:\Handbuecher

tung 31.07.2023 21:03 Dauer (s) 2

Anzahl Dateien

Daflr wechseln Sie Uber die entsprechende
Schaltflache () in den Bearbeitungsmodus.

Im Kopfbereich konnen Sie nun ein Datum far ... ZAHandbuecher
den Start der Auswertung eingeben (z.B. swroatm i auswenng 01012023 &)
1.1.2013). Wenn Sie das Feld leer lassen, SO seschreibung Datearten
werden alle Dateien berucksichtigt. FFK Uabe | fBlau Rot Gron _ s LXLXKL
Beschreibung | Datearten
{Auswahl [m] - —
Auswahl Name Anzahl Dateien Auszuwerten Ok Speichern | [Abbrechen
IPG 229 229
vl PDF 114 114
[} HTI 1 n
GIF 4 4
O DB 3 . . .. .
& T AnschlieRend kénnen Sie in der Lasche ,Dateiar-
oo 2 2 ten® diejenigen Dateiarten auswahlen, die flr lhren
O BIN 1 1 Anwendungsfall relevant sind, z.B. Dateien mit den
PNG 1 1 “ “ “ FNT3 T .
O o . 1 Endungen ,htm", ,db", ,css", ,bin“ und ,zip" ignorie-
ren.
11 Eintrage
e @ o« Abbrechen

Seite 7 von 25

Name

371

Anzahl Dateien Auszuwerten

11 Eintrage

Die Ergebnisse werden in der Ansicht des
Suchordners angezeigt:

Zeit und Dauer der letzten Auswertung
werden aktualisiert.

Im Bereich ,Anzahl der Dateien” wird die
Anzahl der Dateien angezeigt (z.B. 371).

Im Bereich ,Dateiarten” werden alle ermit-
telten Dateiarten angezeigt (im Beispiel
sind dies 11).

Der nachste Schritt besteht nun darin, fest-
zulegen, welche Dateiarten flur Sie interes-
sant sind. AulRerdem konnen Sie bestim-
men, dass nur Dateien ab einem bestimm-
ten letzten Zugriffsdatum betrachtet wer-
den. Das kann dann von Vorteil sein, wenn
der Suchordner sehr viele Dateien enthalt
und Sie sich bei der Kategorisierung erst
einmal auf die relevantesten Dateien be-
schranken wollen.

J

Datei Bearbeiten Extras

W Handbiicher

Handbicher
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Die Anderungen Gibernehmen Sie mit der Schalt- ==
fliche ,Speichern“. Daraufhin werden die Zahlen ... = N
im Bereich ,Anzahl Dateien“ aktualisiert, es sind  "ientzugseranst 371 353
dann z.B. nur noch 353 statt 371 Dateien zu bear-

beiten.

3.2 Dateien und Dokumente

Im Sclipis-File-Manager wird zwischen Dateien (£) und Dokumenten () unterschie-
den:

Eine Datei (&) reprasentiert einen Eintrag im Dateisystem. Eine Datei hat einen
eindeutigen Dateipfad, Zeitstempel fir Anlegen, Andern und letzten Zugriff, eine
Dateiart (Datei-Endung) sowie eine Dateigrof3e.

Ein Dokument (=) bezieht sich immer auf eine Datei und hat zusatzlich mindes-
tens eine Dokumentenart und ein Dokumentendatum. Das Dokumentendatum
muss nicht notwendigerweise mit einem Datei-Zeitstempel identisch sein: Fur eine
Rechnung konnte z.B. das Dokumentendatum das Rechnungsdatum sein. Der
Zeitpunkt, zu dem die entsprechende Datei angelegt oder geandert wurde, muss
damit nichts zu tun haben. Darlberhinaus kann ein Dokument weitere Eigenschaf-
ten haben: Es kann mehreren Organisationen (&) und Personen (&) zugeordnet
sein. Aul3erdem kann der Inhalt eines Dokuments durch Schlagworte (¥) und Ka-
tegorien (&) beschrieben werden. Ein Dokument entsteht durch die Kategori-
sierung einer Datei.

3.3 Dokumentenarten, Kategorien und Schlagworte

Basis fur die Kategorisierung der Dateien sind Dokumentenarten, Kategorien und
Schlagworte. Zum Start sollten Sie sich ein wenig Zeit nehmen, um sich eine fur Sie
passende Struktur zu Uberlegen. Dabei sollten Sie sich davon leiten lassen, nach wel-
chen Kriterien Sie typischerweise suchen.

J

Datei Ansicht Extras

Wenn die erste Kategorisierung noch nicht perfekt ist, ist
das kein Problem: Sie kdnnen die Dokumentenarten, Ka-
tegorien und Schlagworte jederzeit andern und erweitern.
~ Aulerdem kénnen Sie die Kategorisierung einzelner Do-
X kumente anpassen. Schlielich gibt es eine Massen-Da-
ten-Bearbeitung, Uber die Sie die Kategorisierung mehre-

re Dokumente auf einmal anpassen kdnnen.

Dokumentenarten

Rechnung Jedes Dokument hat genau eine Dokumentenart ().
Beispiele sind ,Information®, ,Bericht®, ,Angebot®, ,Rech-
nung“ und ,Vertrag“. Die Dokumentenart definiert den
Hauptanwendungsfall des Dokuments. Zusatzliche An-
wendungsfalle wie z.B. ,steuerlich relevant oder ,Versi-

cherung®, werden Uber Schlagworte oder Kategorien beschrieben. Wichtig ist, bei der
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Definition der Dokumentenarten darauf zu achten, dass sich jedes Dokument klar ei-
ner dieser Dokumentenarten zuordnen lasst. AuRerdem sollte eine allgemeine Doku-
mentenart wie z.B. ,Information” vorgesehen sein.

Eine neue Dokumentenart legen Sie an, indem sie die Liste der Dokumentenarten auf-
rufen und anschlielen die Schaltflache zum Anlegen einer neuen Dokumentart betati-
gen (“®). Im folgenden Dialog miissen Sie nur einen eindeutigen Namen vergeben.
Optional kénnen Sie auch eine Beschreibung angeben. Das Anlegen der Dokumen-
tenart bestatigen Sie Uber die Schaltflache ,Speichern®.

J

Zusatzlich konnen Sie einem Dokument ein oder mehrere ... s e
Schlagworte (&) zuordnen. Ein Schlagwort definiert eine zu- - schlagworte
satzliche Eigenschaft eines Dokuments, nach der Sie suchen
konnen. Typische Schlagworte sind ,Steuer®, ,Versicherung®
und ,Wohnung*. Name

@ Steuer

@@ -

@& Versicherung

Ein Schlagwort legen Sie in der Schlagwort-Liste Uber die ent-  « woring
sprechende Schaltflache (<&) an. Auch hier ist nur ein eindeuti- T Eniraoe
ger Name erforderlich.

> Kategorien () sind dhnlich wie Schlagworte: Einem Doku-
Oatei Ansicht Exs ment kdnnen mehrere Kategorien zugeordnet werden. Der
F=. Kategorien wesentliche Unterschied zu Schlagworten ist, dass Katego-
OO , rien hierarchisch strukturiert sind. Ob Sie nur Schlagworte,
* T e nur Kategorien oder beides verwenden sollten, hangt letzt-
A%, Kieidung endlich von Ihrem Anwendungsfall ab: Schlagworte lassen

2 o s e sich im ersten Schritt einfacher definieren. Kategorien bie-
L e ten gegenuber Schlagworten den Vorteil, dass man neben
% Kreditkarte der Datei-Ordner-Struktur mehrere zusatzliche davon unab-

hangige hierarchische Strukturen definieren kann, in denen

man die Dokumente findet: Ein Zahlungsbeleg kann einem

Konto einer Bank zugeordnet sein und gleichzeitig einer
Ausgabenart, die zu einer ubergeordneten Ausgabenkategorie gehort.

Eine Kategorie legen Sie im Kategoriebaum Uber die entsprechende Schaltflache (s%)
an. Wenn Sie die Schaltflache im Kategoriebaum verwenden, legen Sie eine neue
Hauptkategorie an. Wenn Sie die Schaltflache bei einer ausgewahlten Kategorie ver-
wenden, legen Sie eine Unterkategorie der bestehenden Kategorie an. Die hierarchi-
sche Struktur kdnnen Sie mit Drag & Drop verandern: Dazu ziehen Sie das Kategorie-
Icon der Kategorie, die sie verschieben wollen, auf das Drop-lcon (.".) der neuen Uber-
geordneten Kategorie.
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3.4 Automatischen Kategorisierung

. Im nachsten Schritt konfigurieren
Datei Bearbeiten Extras Sie die automatische Kategorisie-
W Handbiicher rung. Hierzu offnen Sie einen
1 P Suchordner und wahlen die La-
Allgemein| Dateien sche ,Dateien” aus. Auf der linken
B3 By [ | [lcipevepioyestdateniandboechenieche Seite sehen sie die Verzeichnisse

4" 88 Handbuecher (356 Ausgeschlossene Eintrage anzeige _des Suchordners, auf der rechten

=l : : Seite die im ausgewahlten Ver-
zeichnis enthaltenen Dateien.

Anderungszeit Name

Uber die Schaltflache zum Offnen
des Verzeichnisses () wird das
ausgewahlte Verzeichnis im Win-
dows-Explorer gedffnet. Uber die
Schaltflache zum Offnen der Datei
(=) wird die ausgewahlte Datei in der Standardapplikation fur die Dateiart geodffnet.

Wohnzimmer (8

Zu einem Verzeichnis werden standardmalflig alle direkt im Verzeichnis enthaltenen
Dateien angezeigt. Uber das Setzen des Hakens ,Inklusive Unterverzeichnisse wer-
den alle Dateien in allen Unterverzeichnissen des Verzeichnisses angezeigt.

Uber die Schaltflache zum Ausschluss von Verzeichnissen oder Dateien (~') kénnen
Sie ganze Verzeichnisse inklusive der Unterverzeichnisse oder einzelne Dateien von
der weiteren Verarbeitung ausschliefen. Um dies wieder rickgangig zu machen, mus-
sen Sie zunachst Uber Setzen des Hakens ,Ausgeschlossene Eintrage anzeigen® die
ausgeschlossenen Verzeichnisse und Dateien wieder sichtbar machen. Anschlielend
konnen Sie diese uber die Schaltflache zum Einschliel3en der Verzeichnisse oder Da-
teien (@) wieder einschlieRen.

Die Konfiguration der automatischen Kategorisierung erfolgt auf der Ebene der Ver-
zeichnisse. Fur jedes Verzeichnis kann eine
Kategorisierung definiert werden. Die Kate- . ... . s e

gorisierung einer Datei erfolgt entlang der 63Z:\ScIipisDeploy\Testdaten\Handbuecher
Verzeichnis-Hierarchie: Zuerst wird die Ka- B Aae B
tegorisierung auf Basis des obersten Ver- . " e '
zeichnisses ermittelt und dann um die Kate-  aigemen

gorisierung der untergeordneten Verzeich-

nisse der Datei verfeinert. fusnertingen ~

J

Ausdruck Auswertungen

Sie beginnen mit der Festlegung der Kate- Kein Eintrag gefunden
gorisierung auf der obersten Ebene im Ver-
zeichnisbaum. Hierzu wahlen Sie in der
Verzeichnisansicht den obersten Eintrag
(Wurzelverzeichnis) aus und rufen an-
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schlieRend iiber die entsprechende Schaltflache (E3) oder iiber das Kontextmenii den

Konfigurationsdialog fur das Verzeichnis auf.

Bei der Konfiguration haben Sie die folgenden beiden Moglichkeiten:

« Im Bereich ,Allgemein‘ legen Sie Eigenschaften fest, die alle Dateien erhalten, die
im Verzeichnis oder dessen Unterverzeichnissen enthalten sind.

« Im Bereich ,Auswertungen® definieren Sie Regeln, die an Hand des Dateinamens
den Dateien bestimmte Eigenschaften zuordnen.

Die allgemeinen Regeln konnen Sie direkt
per Drag & Drop konfigurieren:

Zur Festlegung einer Standard-Dokument-
art offnen Sie die Liste der Dokumentenar-
ten Uber die entsprechende Schaltflache
(@) und ziehen den Eintrag ,Information®
auf das Drop-lcon (") im Bereich ,Allge-
mein“. Dies bedeutet nun, dass alle Doku-
mente, fur die auf einer untergeordneten
Ebene nichts weiteres definiert ist, automa-
tisch die Dokumentenart ,Information® er-
halten.

J
Datei Bearbeiten Ansicht Extras

Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher
fLee BE.

Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

Allgemein
Auswertungen

Ausdruck Auswertungen

Kein Eintrag gefunden

Um eine Standardmethode zur Bestimmung des Dokumentendatums anhand der
Datei festzulegen, 6ffnen sie die Liste der Datumseinstellungen (22) und ziehen den
Eintrag ,Standard“ auf das Drop-lcon (.".) im Bereich ,Allgemein“. Dies bedeutet, dass
das Dokumentendatum anhand von Mustern im Dateinamen ermittelt wird (z.B. ,2023-
08-04 Rechnung*) und, falls dies nicht méglich ist, der Anderungszeitstempel der Datei

als Dokumentendatum verwendet wird.

J

Datei Bearbeiten Ansicht Extras
Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

Aligemein | Auswertungen
Standard

nformation

Ok Abbrechen
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Auf ahnliche Weise kénnen Sie nun Or-
ganisationen, Personen, Schlagworte
oder Kategorien auswahlen, die sie allen
Dateien des Suchordners zuordnen
modchten.

Um Auswertungen zu konfigurieren,
wahlen Sie die Schaltflache fur das Be-
arbeiten () aus.

In der Lasche ,Allgemein“ sehen sie alle
Zuordnung die Sie zuvor per Drag &
Drop vorgenommen haben und kdnnen
diese andern.
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> Die Auswertungen konfigurieren Sie in

Datei Bearbeiten Ansicht Extras der Lasche ,Auswertungen®. Eine Aus-

63 Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher Wertung fuhrt Kategorisierungen der Da-

Z\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher tei abhangig vom Dateinamen durch. Es

e A T — wird gepriift, ob der Dateiname den vor-

X. © Dokumentenart | Rechnung gegebene Text enthalt. GroR-Klein-
P— Schreibung spielt keine Rolle.

rechnung

Uber die Schaltflache fiir das Anlegen ei-

nes neuen Elements () erstellen Sie

— eine neue Auswertung. Im Feld ,Aus-

o ) Soecnen] s drUCk® geben Sie den Text ein, nach dem

im Dateinamen gesucht werden soll,

z.B. ,rechnung®. In den Feldern ,Doku-
mentenart®, ,Stichwort®, ,Kategorie®, ,Organisation“ und ,Person legen sie fest, wie
derartige Dateien zu kategorisieren sind, z.B. als Dokumente mit der Dokumentenart
.,Rechnung®.

Den Eintrag konnen Sie entweder Uber das Kombinationsfeld (,Combobox“) auswah-
len oder per Drag & Drop auf das entsprechende Drop-Icon (-*) ziehen. Uber die
Schaltflache mit den drei Punkten kénnen

Sie hierzu die Liste der moglichen Eintradge .. scicien ancnt £

aufrufen und einen neuen Eintrag anlegen, 63Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

falls erforderlich. ZSclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

Auf die gleiche Weise konnen Sie weitere ‘ ® B sclipis
Auswertungen erganzen. Die Reihenfolge, humentenart
in der die Auswertungen verarbeitet wer-  Auanc

den, legen Sie ber die Pfeil-Schaltflichen ...~

Sclipis

fest (V,70).
Wenn Sie die Bearbeitung abgeschlossen 2 Eintrage
haben, speichern Sie das Ergebnis uber Ok Speichem) [Abbrechen

die Schaltflache speichern.

« m ransvecrer 50 |M Dateibaum ist dann das Verzeichnis Uber ein kleines blaues Zahn-
e rad als konfiguriertes Verzeichnis (%) gekennzeichnet. Auf die glei-
puere (208 che Weise kdnnen Sie nun je nach Bedarf weitere Verzeichnisse kon-
Garage (2 figurieren.

HausAussen (4)

el 0 ' Um sich die Arbeit zu erleichtern, kdnnen Sie mit Drag & Drop arbei-
Mobil ten: Lassen Sie das Verzeichnis-Konfigurations-Fenster (E3) geoff-
e o net. Ziehen Sie dann aus der Datei-Lasche des Suchordners (&) das

Verzeichnis ("), das sie als nachstes bearbeiten méchten auf das
Drop-Icon (-*) im Titel des Verzeichnis-Konfigurations-Fensters (£3). Auch die Fenster
mit den Listen der Organisationen ( &), Personen (&), Schlagworte (=) und Kategori-
en (M%) konnen Sie geoffnet lassen und dann das Verzeichnis per Drag & Drop aus der
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entsprechenden Liste konfigurieren. Wenn Sie viele Unterverzeichnisse konfigurieren
wollen, empfiehlt sich die Verwendung des im nachsten Abschnitt beschriebenen Ta-
bellen-Editor.

3.5 Verzeichnisse tabellarisch konfigurieren

Um den Editor zur tabellarischen Bearbeitung der Verzeichnisse aufzurufen, wahlen
Sie zunachst das Ubergeordnete Verzeichnis aus und betatigen anschlielRend die
Schaltflache fur den Tabellen-Editor (E3).

2
Datei Extras

Tabellen Editor fiir Verzeichnis Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher

Sichtbarkeit der Spalten des Verzeichnisses
v é Organisation J.'.:fi: V] @8 Schlagwort [] M Kategorie ] E% Dokumentenart

Verzeichnis-Filter

E Organisation & Person @@ Schlagwort W Kategorie % Dokumentenart

Verzeichnis Manuell erfassen v Manuell erfassen v Manuell erfassen v Manuell erfassen v Manuell erfassen v
B A
B3 22
E) Bue
E) Gae
B3 Gerag
E) Ga
B3 Hausa
Bk
3 kue
E) lob
E) Soft
E) No
Legende
I I

& ok Abbrechen

Im Tabellen-Editor wird pro untergeordnetem Verzeichnis eine Zeile angezeigt. In den
Spalten stehen die mdglichen Kategorisierungen (Organisation, Person, Schlagwort,
Kategorie, Dokumentenart). In die einzelnen Felder kdnnen Sie die gewunschte Kate-
gorisierung fur das Verzeichnis eintragen.
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Dabei haben sie die folgenden drei Moglichkeiten, die Sie Uber das Kombinationsfeld
(,Combobox®) in der jeweiligen Spalte auswahlen:

Manuell erfassen. Sie konnen den Eintrag uber die Tastatur eingeben.
Falls die Kategorisierung noch nicht existiert, wird sie beim Speichern an-
gelegt.

Eintrag auswahlen. Sie kdnnen einen Eintrag aus einem Kombinations-
feld auswahlen. Den Eintrag figen Sie dann per Doppelklick in die ent-
sprechende Zelle ein.

Zuordnung léschen. Sie kénnen die Zuordnung zu einer Kategorisie-
x rung l6schen. Dies erfolgt Gber einen Doppelklick auf die entsprechende
Zelle.

Alternativ kdnnen Sie die Zuordnung auch per Drag & Drop vornehmen. Hierzu ziehen
Sie das Icon der Kategorisierung auf das Drop-lcon der Zelle (.").

Zellen, in denen die Zuordnung geandert wurde, werden farblich hervorgehoben: Da-
bei wird unterschieden zwischen Zuordnungen, bei denen die Kategorisierung noch
nicht existiert () und beim Speichern angelegt wird, und Zuordnungen, bei de-
nen die Kategorisierung schon existiert (C__]).

Die Anderungen (ibernehmen Sie mit der Schaltflache ,Speichern®. Uber die Schaltfla-
che ,Abbrechen“ kénnen Sie noch nicht gespeicherte Anderungen verwerfen.

3.6 Dokumente anlegen

Im nachsten Schritt legen Sie ~»

nun auf BaS|S der Konflguratlon ﬁ Bearbeiten Extras
i Handbiich

die Dokumente an. Das Anlegen W Handbiicher

- f—3

erfolgt in der Lasche ,Dateien* ‘= . A
des Suchordners Uber die  aigemein Dateien
SChaItﬂaChe ,,Dokumente erzeu- ' 63 ' :JSC“DI‘.'-DEDC'E,' Testdaten\Handbuecher\Kueche
gen“ (=). Es werden nur die Da- . & cosvcne '
teien berucksichtigt, die momen- e = , ,
tan in der Dateiliste angezeigt Buero (24 kaffee *
Gaeste - "
werden. Garage Inkl __ Anderungszeit Name
Garten B 13052010 Ki
. s oo . . HausAussen (4 [ JE! K
Die Dateiliste konnen Sie auf die Keller B o K
folgenden Arten filtern: e g o
Software ', - ~
M Wohnzimmer b 02 =
* Uber das Setzen / Entfernen o K Mahl

des Hakens ,Inklusive Unter-
verzeichnisse”

« Uber die Auswahl eines Ver-
zeichnisses im Verzeichnisbaum
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« Uber die Eingabe eines Textes (z.B. ,kaffee) in das Filter-Textfeld oberhalb der
Dateiliste

Um alle Dateien auszuwahlen,

setzen Sie den Haken ,inklusive
: Unterverzeichnisse®, |6schen
den Inhalt des Filter-Textfeldes
und wahlen das oberste Ver-
zeichnis aus. Anfangs ist es
meist effizienter, verzeichniswei-
se zu arbeiten.

Auf alle gefilterten Eintrage anwenden

Zu erzeugende Dokuemente

Wenn Sie nun die Schaltflache
,Dokumente erzeugen* (=) beta-
tigen, erhalten Sie eine Ubersicht
uber die Dokumente, die ange-
: legt werden und konnen die In-
R " halte bearbeiten, bevor sie die
Dokumente erzeugen.

wese IM Bereich ,Zu erzeugende Do-
kumente® sehen Sie die Liste der
zu erzeugenden Dokumente mit

allen entlang der Hierarchie abgeleiteten Eigenschaften:

* Inder Spalte ,Auswahl” kénnen Sie einzelne Dokumente zur Erstellung auswahlen.
Uber den Haken ,Auswahl“ oberhalb der Tabelle kdnnen Sie alle Dokumente aus-
wahlen oder abwahlen.

* In der Spalte ,Konfig“, sehen Sie, wie umfangreich das entsprechende Dokument
kategorisiert ist:

0 Der Eintrag ist unvollstandig konfiguriert. Es fehlt das Dokumenten-Da-
tum oder die Dokumentenart.

/[N Fur den Eintrag ist das Dokumenten-Datum und die Dokumentenart defi-
°\ niert.

FiUr den Eintrag ist eine Organisation oder eine Person und ein Schlag-
wort oder eine Kategorie definiert.

* Im Bereich ,Eigenschaften sehen sie die Kategorisierung des ausgewahlten Do-
kuments und konnen diese anpassen.

Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit Gber die Eingaben im Bereich ,Auf alle
gefilterten Eintrage anwenden“ Erganzungen der Kategorisierung fir alle gefilterten
und ausgewahlten Eintrage auf einmal vorzunehmen. Hierzu wahlen Sie z.B. ein
Stichwort im entsprechenden Kombinationsfeld (,Combobox“) aus und betatigen
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anschlieffend die Schaltflache ,Anwenden®.

Wenn Sie mit den Einstellungen zufrieden >

sind, konnen Sie die selektierten Dokumente et searveiten  £aras
Uber die Schaltflache ,Speichern” anlegen. W Handbiicher
Wollen Sie alle Dokumente anlegen, wahlen & %

Sie zuvor einfach den Haken ,Auswahl® Allgemein| Dateien
oberhalb der Tabelle aus. : :

Anschlieltend wird der Dialog geschlossen. Auto
Die kategorisierten Eintrage verschwinden i
dann aus der Liste der Dateien. Im Beispiel
wurde der Ordner ,Kiche® vollstandig

Anderungszeit Name

bearbeitet und ist nicht mehr im Ordnerbaum cashissen &
sichtbar. AuRerdem wurde die Anzahl der e it
Dateien entsprechend aktualisiert. Wohnzimmer

Wird nun eine neue Datei im Verzeichnis
,Klche* abgelegt, so erscheint nach dem Betatigen der Schaltflache ,Aktualisieren®
(“") die neue, noch nicht kategorisierte Datei wieder in der Dateiliste.

> Wenn Sie alle Dateien bearbeitet haben, ist
Datei Bearbeiten Extras der Dateibaum leer. Sie missen nicht not-
W Handbiicher wendigerweise alle Dateien bearbeitet ha-
=: P4 ben, um nach Dokumenten suchen zu kon-
Allgemein| Dateien nen. Bei der Suche werden allerdings nur Do-

iRl S e b kumente angeboten, das heil3t diejenigen

Dateien, die bereits kategorisiert wurden.

Kein Eintrag gefunden

3.7 Dokumente finden

Um Dokumente schnell und einfach zu finden, gibt es zwei unterschiedliche Mdglich-
keiten:

» Sie gehen von einer Kategorisierung aus, d.h. einer Organisation, einer Person,
einem Schlagwort oder einer Kategorie.

* Sie gehen von einem bestimmten Zeitbereich aus.

Im ersten Fall wahlen Sie z.B. eine Organisation aus der Liste der Organisationen
aus. AnschlieRend wechseln Sie in die Lasche ,Dokumente®: Dort sehen Sie alle Do-
kumente, die der Organisation zugeordnet sind.
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Datei Bearbeiten Extras

Elektrofirma 3
>_<

Allgemein Dokumente

mm

&

Dokumenten-Datum

(] (] (] (] (O] (O]

J

Standardmafig sind nur die Spalten ,Dokumen-
ten-Datum® und ,Name® sichtbar und die Doku-
mente sind nach Dokumenten-Datum absteigend
sortiert. Mit der Schaltflache ,Tabellen-Konfigura-
tion 6ffnen” (%) rufen Sie einen Dialog auf, Gber
den Sie weitere Spalten anzeigen kénnen.

Uber den Hyperlink in der Spalte ,Name* oder mit
der Schaltflaiche ,Offnen der Datei“ (* ) kénnen
Sie die zum Dokument gehoérige Datei in der
Standardapplikation fur diese Dateiart 6ffnen.

Um die Daten zu filtern, missen Sie zunachst ei-
nen Filter konfigurieren. Den Dialog flr die Kon-
figuration des Filters 6ffnen Sie Uber die Schalt-
flache ,Filter-Konfiguration 6ffnen” (%).

Den Filter-Konfigurations-Dialog kénnen Sie
Uber die Schaltflache ,Anheften (**, rechts
oben) anheften. Dadurch vermeiden Sie, dass
der Dialog automatisch geschlossen wird,
wenn sie mit der Maus ein Element aul3erhalb

Kanfiguration des Dokumenten-Filters

X.

Erzeugung E Organisationen ﬁ'. Personen | @@ Schlagworte

W Kategorien Verzeichnis

€

j_ Dokumentenarten

Dokumenten-Datum E Letzter Zugriff E Letzte Anderung

des Dialogs selektieren.

In den Laschen des Dialogs kdénnen Sie die
folgenden Filter-Einstellung vornehmen:

» Nach Zeit

gung)

+ Nach Kategorisierung (Organisation, Per-

stempel (Dokumenten-Datum,
letzter Zugriff, letzte Anderung, Erzeu-

son, Schlagwort, Kategorie)

[ Filter aktiv

Relativ

Tagen *
Absolut
Von | Datum auswahlen

Bis | Datum auswahlen

Gl G

SchlieBen

» Nach Verzeichnis und Dokumentenart

Erzeugung E Organisationen ‘.. Personen |98 Schlagworte

. Kategorien Ve

Dokumenten-Datum

Seite 17 von 25

rzeichnisse E‘] Dokumentenarten

E Letzter Zugriff Letzte Anderung

Es werden lhnen jeweils nur die Optionen an-
geboten, die in der Liste der Dokumente tat-
sachlich auch vorkommen.

Wenn Sie in einer der Laschen einen Filter
konfiguriert haben, wird der Titel fett darge-
stellt, so dass Sie dies auf einen Blick erken-
nen konnen. Alle Filter deaktivieren Sie Uber
die entsprechende Schaltflaiche (X): Die Ein-
gaben bleiben dabei erhalten, nur die Haken
,Filter aktiv‘ werden in allen Laschen geldscht.
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Nachdem Sie einen Filter konfiguriert haben,
konnen Sie ihn aktivieren: Dies geschieht Uber
die entsprechende Schaltflache (' ): Es wer-
den dann nur noch Eintrage angezeigt, die den
Filterkriterien gentugen. Nochmaliges drucken
auf die Schaltflache deaktiviert den Filter wie-
der.

Durch einen Doppelklick auf das Dokumenten-
lcon () in der Liste der Dokumente kénnen
Sie sich die Informationen zum Dokument an-
zeigen lassen. Stichworte, Kategorien, Organi-
sationen und Personen kdénnen Sie hier per
Drag & Drop hinzufiigen. Uber die Schaltflache
,Andern“ (<) kédnnen Sie den Namen des Do-
kuments, die Dokumentenart und das Doku-
menten-Datum andern.

Die zweite Moglichkeit, Dokumente zu finden,
besteht darin, ausgehend von der Liste aller
Dokumente Filter zu setzen. Hierzu wahlen Sie
im Hauptfenster die Dokumenten-Liste () aus

(E:l Legen Sie den Zeitbereich fest, in dem Sie nach Dokumenten suchen

Art des Daturmns Relativ

Dokument  ~

Alle Dokumente

J

Datei Bearbeiten Extras

Geschirrspueler_ID_2

Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher\Kueche

Geschirrspueler_|

Datei-Information

|Elektrofirma 3

. Im folgenden Dialog kdnnen Sie dann

wollen

Absolut

Datum auswahlen |15

Bis | Datum auswahlen [15

den Zeitbereich, flr den Sie Dokumente filtern wollen einschranken oder alternativ alle

Dokumente laden. Im Filter konnen Sie eine Art

des Datums wahlen (Dokumenten-Da-

tum, Anderungs-, Zugriffs- oder Erzeu-

J

Datei Ansicht Extras

gungszeitstempel) und dann entweder

einen relativen oder einen absoluten
Zeitbereich wahlen. Die Dokumente la-

Dokumente

(v) Legen Sie den Zeitbereich fest, in dem Sie nach Dokumenten suchen wollen
Laden| Alle Dokumente

2 X

den®.

den Sie dann tiber die Schaltflache ,La-

Die Filterung und Bedienung der resul-

Dokumenten-Datum

] (] (] (] ] (O] (O

tierenden
genauso wie oben beschrieben. Zu-
satzlich koénnen Sie hier Uber die
Schaltflache ,Andern“ (<) die Massen-
Daten-Bearbeitung aufrufen. Diese ist
weiter unten

Dokumenten-Liste erfolgt

im Handbuch beschrie-

ben.
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3.8 Aktualisieren der Suchordner

Der Sclipis-File-Manager Uberwacht das Dateisystem und auch die Suchordner nicht
automatisch. Er liest vielmehr Informationen aus dem Dateisystem nur dann aus,
wenn Sie explizit einen Suchordner aktualisieren. Hauptgrund dafir ist, lIhnen mehr
Kontrolle zu geben und zu vermeiden, dass es irgendwelche Kollisionen mit Ihren ei-
genen Arbeiten im Dateisystem oder mit denen anderer Programme gibt.

J

Datei Bearbeiten Extras

W Handbiicher

- -

- D4
Aligemein | Dateien

Eigenschaften

Anzahl Dateien

Datearten

Verwenden Name Anzahl Dateien Auszuwerten

Um die Suchordner auf dem aktuellen Stand zu halten, empfiehlt es sich daher, diese
regelmafdig uber die entsprechende Schaltflache (*') zu aktualisieren. Nach dem Ak-
tualisieren wird lhnen angezeigt, ob es neue zu kategorisierende Dateien gibt (im Bei-
spiel sind dies 2). Diese neuen Dateien sehen Sie dann in der Lasche ,Dateien” und
konnen diese wie beschrieben kategorisieren und zu Dokumenten machen.
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4 Massen-Daten-Bearbeitung

Gerade zu Anfang wird die Kategorisierung noch nicht perfekt sein. Vielleicht haben
Sie beim Anlegen einiger Dokumenten vergessen, ein bestimmtes Attribut zu setzen,
oder Sie haben nachtraglich ein zusatzliches Schlagwort definiert, dass Sie nun auf
bestimmte Dokumente anwenden wollen. Um Ihnen in dieser Situation die Arbeit zu
erleichtern, stellt der Sclipis-File-Manager eine Massen-Daten-Bearbeitung zur Verfu-
gung. Die Massen-Daten-Bearbeitung rufen Sie aus der Dokumenten-Liste heraus
Uber die Schaltflache ,Andern“ (<) auf. Die Bedienung ist dabei folgendermafRen:

* Zunachst filtern Sie die Dokumenten-Liste mit Hilfe des Dokumenten-Filters und
des Text-Filters so, dass in der Liste nur noch diejenigen Dokumente stehen, die
sie gemeinsam andern wollen.

« AnschlieRen rufen Sie Uiber die Schaltflache ,Andern“ (<) die Massen-Daten-Bear-
beitung auf.

* Im Fenster der Massen-Daten-Bearbeitung haben Sie dann die Moglichkeit Kate-
gorisierungen fur alle Dokumente zu andern.

g Im oberen Bereich sehen Sie
~die Liste der Dokumente: Hier
haben Sie die Mdglichkeit, die
Dokumente weiter zu filtern
o B und dann fir die so entstande-
ne Liste nochmals die Mas-
wemeee gen-Daten-Bearbeitung aufzu-
n der Dokumente rufen.

&, Personen Organisationen | @ Schlagworte | M Kategorien | 5 Dokumentenart |Anderungen

Alle Eintrage Alle Anderungen verwerfen

~  Im Bereich ,Eigenschaften der
Meme Dokumente® sehen Sie, wel-
che Kategorisierungen (Perso-
nen, Organisationen, Schlag-
worte und Kategorien) den Do-
kumenten momentan zuge-
ordnet sind.

B0 860 60 68 860

Ok Abbrechen

StandardmafRig werden nur die Eintrage angezeigt, die mindestens einem Dokument
in der Liste zugeordnet sind. Uber das Setzen des Hakens ,Alle Eintrage“ kénnen Sie
alle moglichen Werte der entsprechenden Kategorisierung anzeigen.
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Die Bedeutung der Spalte ,,Auswahl® ist folgendermalen:

[[] Kein Dokument ist der Kategorisierung zugeordnet

Alle Dokumente sind der Kategorisierung zugeordnet

]

Mindestens ein Dokument ist der Kategorisierung zugeordnet, aber nicht
alle

Fur jeden Eintrag kdnnen Sie nun den Haken fir die Kategorisierung setzen oder ent-
fernen, um die entsprechende Kategorisierung (z.B. die Organisation) allen aufgeliste-
ten Dokumenten zuzuordnen oder von allen Dokumenten zu entfernen.

Uber die Schaltflache ,Alle Anderungen verwerfen“ kdnnen Sie die Anderungen, die
Sie in einer Lasche durchgeflhrt haben wieder rickgangig machen.

asnechafien der Dolumente _ : In der Lasche ,Ande-
&, Personen | B Organisationen | 31 Schlagworte | M4 Kategorien | B Dokumentenart |Anderungen

Hinzufigen von Venneisen rungen“ werden |hnen

& Maie: alle Anderungen ange-

Entfarnn vom Vermeiscn zeigt, die Sie momen-

B Eektrofirma 1 tan erfasst haben und

die beim Betatigen der

Schaltflache ~Spei-

chern” ubernommen

werden. Sie sollten die Anderungen sorgfaltig priifen, da es keine Mdglichkeit gibt, die
Ubernahme der Anderungen wieder riickgéngig zu machen.

Alle Anderungen Ubernehmen Sie mit der Schaltflaiche ,Speichern®. Nach dem Spei-
chern wird die Massen-Daten-Bearbeitung geschlossen.
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5 Verwaiste Objekte

J

Datei Bearbeiten Extras
—
W Handbiicher

;- : -

L0 P4
Aligemein | Dateien
Eigenschaften
Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher
tung 06.08.2023 18:02 Daue
tung 01.01.2013
Warnung
Es wurden 20 verwaiste Dokumente gefunden Korrig
Anzahl Dateien
71 352
4 22
Datearten
v

Anzahl Dateien

Auszuwerten

J

Bei lhrer taglichen Arbeit im Dateisystem
kann es vorkommen, dass Sie Dateien 16-
schen, umbenennen oder verschieben, die
Sie im Sclipis-File-Manager bereits als Doku-
mente erfasst haben. Bei der nachsten Aktua-
lisierung (“') des entsprechenden Suchord-
ners werden Sie dann darauf hingewiesen: In
der Lasche ,Allgemein“ wird eine entspre-
chende Warnung angezeigt, die angibt, zu
wie vielen Dokumenten keine Dateien gefun-
den werden konnten.

Zur Korrektur des Problems kénnen Sie den
Hyperlink ,Korrigieren“ auswahlen. Es er-
scheint dann der Dialog ,Verwaiste Dokumen-
te“. Auf der linken Seite werden lhnen die
nicht wiedergefundenen Verzeichnisse und
auf der rechten Seite die nicht wiedergefunde-
nen Dokumente angezeigt.

Falls es nicht wiedergefundene Verzeichnisse
gibt, ist es empfehlenswert, zunachst die Pro-
bleme mit den Verzeichnissen zu Iosen, da

hierdurch meist auch die Probleme mit den nicht wiedergefundenen Dokumenten ge-

I6st werden.

Hierzu wahlen Sie ein nicht
wiedergefundenes Verzeich-
nis aus. Durch Betatigen der
Schaltflache ,Verzeichnis um-
benannt oder verschoben®
konnen Sie sich einen Vor-
schlag machen lassen: Im Be-
reich ,Korrektur des verwais-
ten Verzeichnisses® werden
dann mogliche Kandidaten an-
gezeigt. Wenn Sie einen Kan-
didaten auswahlen, wird das
Eingabefeld ,Verzeichnis® ent-
sprechend ausgefullt. Alterna-
tiv kdbnnen Sie in das Eingabe-
feld manuell einen Pfad einge-

J

Datei Extras

Verwaiste Dokumente

Verzeichnisse mit verwaisten Dokumenten Verwaiste Dokumente

Handbueche
* Kueche

Korrektur des verwaisten Verzeichnisses

Kueche

Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher\Kueche

Verzeichnis umbenannt oder verschoben)

lerzeichnis-Pfad

20 Eintrage

Korrektur des verwaisten Dokument
Kuehlschrank.pdf
Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher\Kueche

Datei verschoben| [Datei umbenannt

Name Verzeichnis-Pfad Name

Kein Eintrag gefunden

ben. Nach Betatigen der Schaltflache ,Korrigieren werden die Dokumente, die davon
betroffen sind, neu zugeordnet und die Liste der verwaisten Dokumente aktualisiert.
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Falls es kein verwaistes Verzeichnis gibt, missen Sie die verwaisten Dokumente ein-
zeln korrigieren. Dazu wahlen ein verwaistes Dokument aus der Liste aus. Anschlie-
Rend konnen Sie sich uber die Schaltflache ,Datei verschoben® oder ,Datei umbe-
nannt” Vorschlage erzeugen lassen. Wenn Sie einen der Vorschlage auswahlen, wird
das Eingabefeld ,Pfad” entsprechend ausgeflllt. Alternativ kdnnen Sie in das Eingabe-
feld manuell einen Pfad eingeben. Anschliel3end flihren sie die Korrektur tber ,Korri-
gieren“ durch.

J
Datei  Extras

Verwaiste Dokumente

waisten Dokumenten Verwaiste Dokumente

Dokumenten-Datum Dateipfad
& 10062012 Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbu
Ein Eintrag
Korrektur des verwaisten Verzeichnisses Korrektur des verwaisten Dokument
Backofen.pdf
Z:\SclipisDeploy\Testdaten\Handbuecher\Kueche
Datei verschoben| |Datei umbenannt
L}
Name Erzeugung Le
Kein Eintrag gefunden Gefiltert: Ein Eintrag (von 0)

Wenn Sie lhre Korrekturen abgeschlossen haben, konnen Sie das Fenster ,Verwaiste
Dokumente® schlieRen. Die Anzeige in der Lasche ,Allgemein® des Suchordners wird
dann aktualisiert.
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6 Administration

Das Abbild des Dateisystems innerhalb der Suchordner, sowie alle Dokumente, die
Sie im Rahmen der Verwendung des Sclipis-File-Managers erfassen, werden in einer
Datenbank auf Inrem Rechner gespeichert. Der Pfad dieser Datenbank ist:

C:\Users\<Windows-Benutzer-Name>
\AppData\Local\Sclipis\FileManager\filemanager.db

Es empfiehlt sich, in regelmaligen Abstanden eine Sicherung dieser Daten vorzuneh-
men. Die Sicherung sollte erfolgen, wenn der Sclipis-File-Manager nicht lauft.
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7 Open Source Software

Der Sclipis-File-Manager enthalt Open-Source-Software mit eigenem Copyright und
eigenen Lizenz-Bedingungen. Die verwendete Open-Source-Software sowie die von
Ihnen zu beachtenden Lizenzbedingungen finden Sie an der folgenden Stelle:

C:\Users\<Windows-Benutzer-Name>
\AppData\Local\Sclipis\FileManager\SclipisFileManager—-Open-—
Source.html

. Aulerdem kdnnen Sie diese Datei tber den Info-Dialog
durch Anklicken des Hyperlinks ,OSS License Info“ aufru-
fen.

sion 1.0.8.0
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Open Source Software

Lizensiert fur info@sclipis.de Ok

Seite 25 von 25 © 2026 Sclipis UG (haftungsbeschrankt)
Alle Rechte vorbehalten



